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一、登陆

1、登陆河南省政务服务网：https://www.hnzwfw.gov.cn/如图：1.1。
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图1.1
2、在首页上选择县区局，找到市场监督管理局，然后选择食品经营，点在线办理进入跳转到申报页面，如图：1.2。
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图1.2
食品经营许可事项申报

食品经营行政许可分为：食品经营许可（新办）、食品经营许可（变更）、食品经营许可（延续）、食品经营许可（注销）、食品经营许可（补证）。
食品经营许可（新办）
食品经营许可新办，分为初次申请新增、修改、删除、查看、申报等操作功能。
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食品经营许可（新办）填写申请书时分为几个操作：填写说明、填写申请书、材料上传。
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1.1初次申请新增

点击[image: image6.png]O VIREREHIE



按钮，进入到申报页面，如下图所示。申报流程分为三部分：填写说明、填写申请书、材料上传。[image: image7.png]YIRERTEHIE
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1.1.1填写说明

点击[image: image8.png]SR



中的填写说明，企业可以查看填写过程中需要注意的事项及必须提供的相关材料。在填写材料前，企业需认真阅读填写说明。如图1.1.1
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图1.1.1
1.1.2填写申请书

点击[image: image10.png]i



中的填写申请书，进入到填写申请书页面，如下图所示。填写申请书内容分为：基本信息，主体经营，仓库地址，法人信息，人员信息，设备信息，营业执照。如图1.1.2.1所示
注：填写申请书页面中，事项前方的圆点绿色的代表已完成填写，红色的代表含有未填项，填过过程中*的为必填项。
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图1.1.2.1
基本信息

点击[image: image12.png]- EAER



进入到基本信息填写页面，如下图所示。红色必填项填写完成后，点击下方的[image: image13.png]o i



按钮即可。
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主体经营

点击[image: image15.png]- FEE



进入到主体经营填写页面，如下图所示。红色必填项填写完成后，点击下方的[image: image16.png]o i



按钮即可。注：经营场所所属区域，一定要填写正确并且具体到相应的街道。经营场所详细地址系统会自动关联经营场所所属区域的内容，企业需要补充到具体的门牌号。
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仓库地址

点击[image: image18.png]- GEthE



进入到仓库地址填写页面，如下图所示。点击[image: image19.png]


按钮，完善仓库信息后，点击[image: image20.png]d#E



按钮即可。增加成功后，会在仓库地址下方的列表中显示。注意：仓库地址需要根据实际情况填写，如果没有仓库则无需填写。
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法人信息

点击[image: image22.png]EAMER



进入到法人信息填写页面，如下图所示。红色必填项填写完成后，点击[image: image23.png]d#E



按钮即可。
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人员信息

点击[image: image25.png]- ARER



进入到人员信息填写页面，点增加，带*号都需要填写，如下图所示。注意：人员类型里面的三类人员都需要增加。
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增加完后可以对增加的人员信息查看、编辑、删除等操作：
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设备信息
点击[image: image28.png]- REES



进入到设备信息填写页面，点增加，带*号的内容都需要填写完整点确定，如下图所示。
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设备增加完，可以对增加的设备进行查看，编辑，删除等操作：
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营业执照信息
点击[image: image32.png]


进入到营业执照信息页面，这里的营业执照信息，是通过访问省局电子证照平台，自动获取营业执照信息，企业在此可以核对营业执照信息。如发现跟现有的营业执照信息不符合，可以点击[image: image33.png]


按钮，进行重新获取，如图下图所示。
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1.1.3材料上传

点击[image: image35.png]i



中的材料上传，进入到材料上传页面，操作完成后，点击材料上传按钮即可，如下图所示。点击《不会操作怎么办》按钮，可以查看此环节生成申请书，扫码上传，文字签名的操作指导。[image: image36.png]HEMEER
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食品经营许可申请书生成
点击食品经营许可申请书后面的[image: image37.png]


按钮，系统根据填报的内容，自动生成一个电子版的申请书。企业对申请书可以进行预览，下载，删除的操作。如下图所示。
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其他文件上传

方式分为两种：

手机扫码上传：点击[image: image39.png]+ABEE




按钮，随机生成一个二维码，企业可以用手机上传相应的材料信息。
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二、页面上传：点击列表后面的上传按钮上传，上传相应的材料信息
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文件签名

点击[image: image42.png]


按钮，进入到企业签名页面，如下图所示。点击不会操作怎么办按钮，可以查看电子签名和授权他人签名的操作。
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1.2修改

点击申请列表中的[image: image44.png]&



按钮，可以进入到修改申请书的页面，如下图所示。这里可以修改之前填报的申请，修改完成后点击[image: image45.png]i




按钮即可。注意：只有当前件显示申报时，可以进行修改，其他状态无法操作。
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1.3删除

点击申请列表中的[image: image47.png]Bl



按钮，可以删除此条申请书信息。注意：只有当前操作为申报时，可以进行删除，其他状态无法操作。删除需谨慎，删除后数据将无法恢复。
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1.4查看

点击申请列表中的[image: image49.png]


按钮，可以查看填报的申请书信息。此处只能查看，不能编辑修改。
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1.5申报

点击申请列表中的[image: image51.png]


按钮，可以申报填报的申请书。申报完成后，企业可以注意列表中的当前进度、超期时间、过程文书等信息。实时关注审批情况。如下图所示。
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食品经营许可（变更）
食品经营许可变更，分为：变更申请、修改、删除、查看、申报、等操作功能。
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2.1变更申请

点击[image: image54.png]© TEHF



选择需要变更的证书，点击保存，如下图所示：
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保存之后即可进入申报流程，申报流程分为三部分：填写说明、填写申请书、材料上传。如下图所示：
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2.1.1填写说明

点击[image: image57.png]SR



中的填写说明，企业可以查看填写过程中需要注意的事项及必须提供的相关材料。在填写材料前，企业需认真阅读填写说明。如图
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2.1.2填写申请书

点击[image: image59.png]i



中的填写申请书，进入到填写申请书页面，如下图所示。填写申请书内容分为：基本信息，变更信息，法人信息，仓库地址，人员信息，设备信息，营业执照。如下图所示
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注：填写申请书页面中，事项前方的圆点绿色的代表已完成填写，红色的代表含有未填项，填过过程中*的为必填项。

基本信息

点击[image: image61.png]- EAER



进入到基本信息填写页面，如下图所示。红色必填项填写完成后，点击下方的[image: image62.png]AT



按钮即可。
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变更信息

点击[image: image64.png]- TEER



进入到变更信息填写页面，如下图所示。红色必填项填写完成后，点击下方的[image: image65.png]AT



按钮即可。
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法人信息

点击[image: image67.png]EAMER



进入到法人信息填写页面，如下图所示。红色必填项填写完成后，点击[image: image68.png]AT



按钮即可
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仓库地址

点击[image: image70.png]- GEthE



进入到仓库地址填写页面，如下图所示。点击[image: image71.png]


按钮，完善仓库信息后，点击[image: image72.png]d#E



按钮即可。增加成功后，会在仓库地址下方的列表中显示。注意：仓库地址需要根据实际情况填写，如果没有仓库则无需填写。
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人员信息

点击[image: image74.png]- ARER



进入到人员信息填写页面，点增加，带*号都需要填写，如下图所示。注意：人员类型里面的三类人员都需要增加。
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增加完后可以对增加的人员信息查看、编辑、删除等操作：
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设备信息
点击[image: image77.png]- REES



进入到设备信息填写页面，点增加，带*号的内容都需要填写完整点确定，如下图所示。
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设备增加完，可以对增加的设备进行查看，编辑，删除等操作：
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营业执照信息
点击[image: image81.png]


进入到营业执照信息页面，这里的营业执照信息，是通过访问省局电子证照平台，自动获取营业执照信息，企业在此可以核对营业执照信息。如发现跟现有的营业执照信息不符合，可以点击[image: image82.png]


按钮，进行重新获取，如图下图所示。
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2.1.3材料上传

点击[image: image84.png]i



中的材料上传，进入到材料上传页面，操作完成后，点击材料上传按钮即可，如下图所示。点击《不会操作怎么办》按钮，可以查看此环节生成申请书，扫码上传，文字签名的操作指导。
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食品经营许可申请书生成
点击食品经营许可申请书后面的[image: image86.png]


按钮，系统根据填报的内容，自动生成一个电子版的申请书。企业对申请书可以进行预览，下载，删除的操作。如下图所示。
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其他文件上传

方式分为两种：

手机扫码上传：点击[image: image88.png]+ABEE




按钮，随机生成一个二维码，企业可以用手机上传相应的材料信息。
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二、页面上传：点击列表后面的上传按钮上传，上传相应的材料信息
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文件签名

点击[image: image91.png]


按钮，进入到企业签名页面，如下图所示。点击不会操作怎么办按钮，可以查看电子签名和授权他人签名的操作。
[image: image92.png]E-

BFEVRABES

1. EFESEERUNEAC, AENRASINETA—EER

2. HRETERANE BAANED, @
x5




2.2修改

点击申请列表中的[image: image93.png]&



按钮，可以进入到修改申请书的页面，如下图所示。这里可以修改之前填报的申请，修改完成后点击[image: image94.png]i




按钮即可。注意：只有当前件显示申报时，可以进行修改，其他状态无法操作。
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2.3删除

点击申请列表中的[image: image96.png]Bl



按钮，可以删除此条申请书信息。注意：只有当前操作为申报时，可以进行删除，其他状态无法操作。删除需谨慎，删除后数据将无法恢复。
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2.4查看

点击申请列表中的[image: image98.png]


按钮，可以查看填报的申请书信息。此处只能查看，不能编辑修改。
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2.5申报

点击申请列表中的[image: image100.png]


按钮，可以申报填报的申请书。申报完成后，企业可以注意列表中的当前进度、超期时间、过程文书等信息。实时关注审批情况。如下图所示。
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食品经营许可（延续）
食品经营许可延续分为：延续申请、修改、删除、查看、申报、等操作功能。

3.1延续申请
点击[image: image102.png]O FELEEE



按钮，选择需要延续的证书，如下图所示：
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在弹出的证书列表中选择需要进行延续的证书，点击列表前面的圆圈符号，然后点击《保存》按钮。如下图所示：
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3.1.1填写说明

点击[image: image105.png]SR



中的填写说明，企业可以查看填写过程中需要注意的事项及必须提供的相关材料。在填写材料前，企业需认真阅读填写说明。
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3.1.2填写申请书

点击[image: image107.png]i



中的填写申请书，进入到填写申请书页面，如下图所示。填写申请书内容分为：基本信息，主体经营，法人信息，仓库地址，人员信息，设备信息，营业执照。如下图所示
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基本信息

点击[image: image109.png]- EAER



进入到基本信息填写页面，如下图所示。红色必填项填写完成后，点击下方的[image: image110.png]AT



按钮即可。
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主体经营

点击[image: image112.png]- FEE



进入到主体经营填写页面，如下图所示。红色必填项填写完成后，点击下方的[image: image113.png]AT



按钮即可。注：经营场所所属区域，一定要填写正确并且具体到相应的街道。经营场所详细地址系统会自动关联经营场所所属区域的内容，企业需要补充到具体的门牌号。
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法人信息

点击[image: image115.png]EAMER



进入到法人信息填写页面，如下图所示。红色必填项填写完成后，点击[image: image116.png]AT



按钮即可
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仓库地址

点击[image: image118.png]- GEthE



进入到仓库地址填写页面，如下图所示。点击[image: image119.png]


按钮，完善仓库信息后，点击[image: image120.png]d#E



按钮即可。增加成功后，会在仓库地址下方的列表中显示。注意：仓库地址需要根据实际情况填写，如果没有仓库则无需填写。
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人员信息

点击[image: image122.png]- ARER



进入到人员信息填写页面，点增加，带*号都需要填写，如下图所示。注意：人员类型里面的三类人员都需要增加。
[image: image123.png]LEERE

FERI: RREETR

BIEEASSER

] CARSEL  EEEAREE v R RS °
AR % “E: 0% OB ‘*m: R -0
cmEEe . e P RS [menes °
<iEAES R | EAREHD 0 upgsm: meaEreE o
o« BESHE o ElfEEiE: BAREIE: °

o R T °
- iaEEn f - R S
SEUHE . .

3
a®
5 v 4

A%

SESRHIF

v pEHH 2EE
s

=8| wE | B
=5| 58 | BB

=E| w8 | B

SESRHIF




增加完后可以对增加的人员信息查看、编辑、删除等操作：
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设备信息
点击[image: image125.png]- REES



进入到设备信息填写页面，点增加，带*号的内容都需要填写完整点确定，如下图所示。
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设备增加完，可以对增加的设备进行查看，编辑，删除等操作：
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营业执照信息
点击[image: image129.png]


进入到营业执照信息页面，这里的营业执照信息，是通过访问省局电子证照平台，自动获取营业执照信息，企业在此可以核对营业执照信息。如发现跟现有的营业执照信息不符合，可以点击[image: image130.png]


按钮，进行重新获取，如图下图所示。
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3.1.3材料上传

点击[image: image132.png]i



中的材料上传，进入到材料上传页面，操作完成后，点击材料上传按钮即可，如下图所示。点击《不会操作怎么办》按钮，可以查看此环节生成申请书，扫码上传，文字签名的操作指导。

[image: image133.png]smm BSi8 BSaE m

HEMRER

+EBEE SRETIE

BRREEFIRIEE
'@ s ListEst: pofipglpegipng

BREEA SR A ARSI pd
01378

EITEEGE 2E26H
3% HstEst: poflipglipegipng

BERE
3% HstEst: pofipglipegipng

RREZLESE. MARERER #SSRicR. ARSLFIESRIIARLLMISHEETRES
3% HstEst: poflipglipegipng

]

T





食品经营许可申请书生成
点击食品经营许可申请书后面的[image: image134.png]


按钮，系统根据填报的内容，自动生成一个电子版的申请书。企业对申请书可以进行预览，下载，删除的操作。如下图所示。
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其他文件上传

方式分为两种：

手机扫码上传：点击[image: image136.png]+ABEE




按钮，随机生成一个二维码，企业可以用手机上传相应的材料信息。
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二、页面上传：点击列表后面的上传按钮上传，上传相应的材料信息
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文件签名

点击[image: image139.png]


按钮，进入到企业签名页面，如下图所示。点击不会操作怎么办按钮，可以查看电子签名和授权他人签名的操作。
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3.2修改

点击申请列表中的[image: image141.png]&



按钮，可以进入到修改申请书的页面，如下图所示。这里可以修改之前填报的申请，修改完成后点击[image: image142.png]i




按钮即可。注意：只有当前件显示申报时，可以进行修改，其他状态无法操作。
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3.3删除

点击申请列表中的[image: image144.png]Bl



按钮，可以删除此条申请书信息。注意：只有当前操作为申报时，可以进行删除，其他状态无法操作。删除需谨慎，删除后数据将无法恢复。
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3.4查看

点击申请列表中的[image: image146.png]


按钮，可以查看填报的申请书信息。此处只能查看，不能编辑修改。
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3.5申报

点击申请列表中的[image: image148.png]


按钮，可以申报填报的申请书。申报完成后，企业可以注意列表中的当前进度、超期时间、过程文书等信息。实时关注审批情况。如下图所示。
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食品经营许可（注销）
食品经营许可注销分为：注销申请、修改、删除、查看、申报、等操作功能。

4.1注销申请
点击[image: image150.png]O HiEEE



，进入填报页面，申报流程分为三部分：填写说明、填写申请书、材料上传。
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4.1.1填写说明

点击[image: image152.png]SR



中的填写说明，企业可以查看填写过程中需要注意的事项及必须提供的相关材料。在填写材料前，企业需认真阅读填写说明。
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4.1.2填写申请书

点击[image: image154.png]i



中的填写申请书，进入到填写申请书页面，如下图所示。填写申请书内容分为：基本信息，营业执照。如图所示
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注：填写申请书页面中，事项前方的圆点绿色的代表已完成填写，红色的代表含有未填项，填过过程中*的为必填项。
基本信息
点击[image: image156.png]- EAER



进入到基本信息填写页面，如下图所示。红色必填项填写完成后，点击下方的[image: image157.png]


按钮即可。
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营业执照信息
点击[image: image159.png]


进入到营业执照信息页面，这里的营业执照信息，是通过访问省局电子证照平台，自动获取营业执照信息，企业在此可以核对营业执照信息。如发现跟现有的营业执照信息不符合，可以点击[image: image160.png]


按钮，进行重新获取，如图下图所示。
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4.1.3材料上传

点击[image: image162.png]i



中的材料上传，进入到材料上传页面，操作完成后，点击材料上传按钮即可，如下图所示。[image: image163.png]HEMEER
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食品经营注销申请书生成
点击食品经营许可申请书后面的[image: image164.png]


按钮，系统根据填报的内容，自动生成一个电子版的申请书。企业对申请书可以进行预览，下载，删除的操作。如下图所示。
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食品经营许可证正本、副本
方式分为两种：

手机扫码上传：点击[image: image166.png]+ABEE




按钮，随机生成一个二维码，企业可以用手机上传相应的材料信息。
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二、页面上传：点击列表后面的上传按钮上传，上传相应的材料信息
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文件签名

点击[image: image169.png]


按钮，进入到企业签名页面，如下图所示。点击不会操作怎么办按钮，可以查看电子签名和授权他人签名的操作。
[image: image170.png]A

EERI: REEER]

b
Ed
il

IRSiRE RS

HERRER

HESE tEBLE 2REFIE

5 (BREEVWEIE) EHEES

s T
1. BTEFHEATREAPP, RENZN=NEFT BT
2, FURBTESAINE EXANE0; oRtF
R BESEATIES. BE Pk o

*® = -




4.2修改

点击申请列表中的[image: image171.png]&



按钮，可以进入到修改申请书的页面，如下图所示。这里可以修改之前填报的申请，修改完成后点击[image: image172.png]i




按钮即可。注意：只有当前件显示申报时，可以进行修改，其他状态无法操作。
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4.3删除

点击申请列表中的[image: image174.png]Bl



按钮，可以删除此条申请书信息。注意：只有当前操作为申报时，可以进行删除，其他状态无法操作。删除需谨慎，删除后数据将无法恢复。

[image: image175.png]AREEHFICHE)

Ot HERS: me ssss »Hif 2EE
e cmuan S EARE s raes BEA e simatE s s 7
1| —— T J¥3410102 FE T 20240123 B i i = | w8 | T





4.4查看

点击申请列表中的[image: image176.png]


按钮，可以查看填报的申请书信息。此处只能查看，不能编辑修改。
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4.5申报

点击申请列表中的[image: image178.png]


按钮，可以申报填报的申请书。申报完成后，企业可以注意列表中的当前进度、超期时间、过程文书等信息。实时关注审批情况。如下图所示。
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食品经营许可（补证）

5.1补证申请

点击[image: image180.png]O HiEEE



，进入填报页面，申报流程分为三部分：填写说明、填写申请书、材料上传。
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5.1.1填写说明

点击[image: image182.png]SR



中的填写说明，企业可以查看填写过程中需要注意的事项及必须提供的相关材料。在填写材料前，企业需认真阅读填写说明。
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5.1.2填写申请书
点击[image: image184.png]i



中的填写申请书，进入到填写申请书页面，如下图所示。填写申请书内容分为：基本信息，委托书，营业执照。如图所示
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基本信息
点击[image: image186.png]- EAER



进入到基本信息填写页面，如下图所示。红色必填项填写完成后，点击下方的[image: image187.png]


按钮即可。
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委托书

点击[image: image189.png]


进入到委托书填写页面，如下图所示。红色必填项填写完成后，点击下方的[image: image190.png]


按钮即可。
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营业执照信息
点击[image: image192.png]


进入到营业执照信息页面，这里的营业执照信息，是通过访问省局电子证照平台，自动获取营业执照信息，企业在此可以核对营业执照信息。如发现跟现有的营业执照信息不符合，可以点击[image: image193.png]


按钮，进行重新获取，如图下图所示。
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5.1.3材料上传

点击[image: image195.png]i



中的材料上传，进入到材料上传页面，操作完成后，点击材料上传按钮即可，如下图所示。[image: image196.png]RIS
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食品经营补证申请书生成
点击食品经营许可申请书后面的[image: image197.png]


按钮，系统根据填报的内容，自动生成一个电子版的申请书。企业对申请书可以进行预览，下载，删除的操作。如下图所示。
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身份证扫描件
方式分为两种：

手机扫码上传：点击[image: image199.png]+ABEE




按钮，随机生成一个二维码，企业可以用手机上传相应的材料信息。
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二、页面上传：点击列表后面的上传按钮上传，上传相应的材料信息
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文件签名

点击[image: image202.png]


按钮，进入到企业签名页面，如下图所示。点击不会操作怎么办按钮，可以查看电子签名和授权他人签名的操作。
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5.2修改

点击申请列表中的[image: image204.png]&



按钮，可以进入到修改申请书的页面，如下图所示。这里可以修改之前填报的申请，修改完成后点击[image: image205.png]i




按钮即可。注意：只有当前件显示申报时，可以进行修改，其他状态无法操作。
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5.3删除

点击申请列表中的[image: image207.png]Bl



按钮，可以删除此条申请书信息。注意：只有当前操作为申报时，可以进行删除，其他状态无法操作。删除需谨慎，删除后数据将无法恢复。
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5.4查看

点击申请列表中的[image: image209.png]


按钮，可以查看填报的申请书信息。此处只能查看，不能编辑修改。
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5.5申报

点击申请列表中的[image: image211.png]


按钮，可以申报填报的申请书。申报完成后，企业可以注意列表中的当前进度、超期时间、过程文书等信息。实时关注审批情况。如下图所示。
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